
 

 

Unterstützung der Aus-und Fortbildungskoordination im Bereich Psychotherapie gesucht 
 

Die vfkv – Ausbildungsinstitut München gGmbH bietet als eines der großen Institute in München Ausbildungen zum:r 
Psychologischen Psychotherapeut:in sowie Kinder und Jugendpsychotherapeut:in an. Ärzt:innen absolvieren bei uns 
die Weiterbildung. Darüber hinaus haben wir ein breites Angebot an Fortbildungsveranstaltungen. In unserer 
Institutsambulanz behandeln unsere Ausbildungsteilnehmer:innen und Ärzt:innen als Teil ihrer praktischen 
Ausbildung Patient:innen. Anfang 2019 eröffneten wir unser psychotherapeutisches Gesundheitszentrum. 
 

Wir suchen ab April 2022 eine:n Werkstudent:in/kaufmännische Aushilfe auf Minijobbasis 

(m/w/d) zur Unterstützung der Aus- und Fortbildungskoordination im Bereich Psychotherapie  

(ca. 8 Stunden pro Woche, flexibel, teilweise auch remote möglich)  

Ihre Aufgaben: 
 

 Unterstützung bei der Planung und Koordination von Veranstaltungen im Rahmen der Aus- und Fortbildung 
für Psychologische Psychotherapeut:innen (Anlegen von Veranstaltungen, Beantragung von PTK-Punkten, 
Ausstellen und Versenden von Teilnehmer:innenbescheinigungen, Versenden und Auswerten von 
Evaluationen) 

 Betreuung der Veranstaltungen vor Ort (Seminarraum herrichten, Catering in Empfang nehmen) oder 
remote aus dem homeoffice (Zoom-Meetings starten und betreuen), betrifft auch Abend- und 
Wochenendveranstaltungen. Sie haben gleichzeitig die Möglichkeit diese Veranstaltungen kostenfrei zu 
besuchen und sich dadurch im Bereich Psychologie und Psychotherapie weiterzubilden 

 Recherchetätigkeiten, Archivierung von Unterlagen und Unterstützung des Teams in seinen Aufgaben 

Wir erwarten: 
 

 ein Studium z.B. im Bereich Psychologie, Psychotherapie, Pädagogik oder soziale Arbeit, und/oder 

Erfahrungen im kaufmännische Bereich mit Interesse an dem Themenbereich Psychotherapie  

 Sehr gute MS Office-Kenntnisse, sehr gute PC-Kenntnisse 

 Erfahrung im Umgang mit Zoom  

 Zupackenden und ergebnisorientierten Arbeitsstil  

 Freundliches, sicheres und dienstleistungsorientiertes Auftreten im Umgang mit Kolleg:innen, 

(Ausbildungs-)teilnehmer:innen und Dozent:innen  

 Hervorragendes Organisationsgeschick, selbstständige Arbeitsweise und Eigeninitiative 

 Zeitliche Flexibilität (mitunter Tätigkeit in den Abendstunden und am Wochenende vor Ort oder remote) 

 
Wir bieten: 
 

Einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit flexible Arbeitszeiten in den zukunftsträchtigen 

Bereichen Gesundheit und Weiterbildung. Sie erwartet ein dynamisches Aufgabengebiet in einem netten 

interdisziplinären Team mit sehr guten Arbeitsbedingungen. Sie haben die Möglichkeit kostenfrei an Fortbildungen 

im Bereich Psychotherapie teilzunehmen. 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Angabe Ihres möglichen 

Eintrittszeitpunktes und Ihrer zeitlichen Flexibilität an folgende Kontaktdaten: 

 
Frau Andrea Stucke  
vfkv gGmbH 
Lindwurmstr. 117 / 4. und 5. Stock (Goetheplatz) 
80337 München 
E-Mail: personal@vfkv.de 
Internet: www.vfkv.de 

mailto:personal@vfkv.de
http://www.vfkv.de/

