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MUNCHEN AND PEOPLE MANAGEMENT

Das Center for Leadership and People Management (CLPM) bietet als Forschungs-,
Beratungs- und Trainingseinrichtung der Ludwig-Maximilians-Universitat Munchen
unter der Leitung von Prof. Dr. Dieter Frey ein gezieltes Personalentwicklungsprogramm
fur Wissenschaftlerinnen der LMU an. Kernkompetenz des CLPM st dabei die
Vermittlung von Themen der Mitarbeiter*innenfuhrung und Zusammenarbeit, sowie die
Entwicklung von Lehr- und Selbstkompetenz im Hochschulkontext.

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir
eine engagierte studentische Hilfskraft (m/w/d)
fur 6 Stunden pro Woche.

In einem dynamischen Arbeitsumfeld haben Sie die Maoglichkeit, unser Team bei
vielfaltigen Aufgaben zu unterstutzen. Wir bieten lhnen neben flexiblen Arbeitszeiten
eine gute Einarbeitung und strukturierte Betreuung. Die Zusammenarbeit im Projekt ist
gepragt durch eine ergebnisorientierte, offene und kooperative Arbeitsatmosphare.

Ihre Aufgabengebiete:

Ilhre Tatigkeit bezieht sich vor allem auf die Organisation und Vorbereitung unserer
Seminare sowie Unterstutzung im Marketing, konkret suchen wir Unterstutzung bei:

= Organisatorische Vorbereitung der Seminare wie z.B. Erstellung und
Vervielfaltigung der Seminar- und Infounterlagen fur Dozent*innen und
Teilnehmer*innen

= Fuhren von Anmelde- und Teilnehmer*innenlisten unter Verwendung der
Seminarsoftware

= Versand von Einladungen, Werbeschreiben, Broschuren, etc.

= Nachbearbeitung der Seminare

Ihr Profil:

= Student*in der LMU
= Fundierte Kenntnisse im Umgang mit EDV-Programmen

= Eigenstandig, engagiert, zuverlassig, gewissenhaft, gut organisiert und teamfahig
= Schnelle Auffassungsgabe, Lernbereitschaft und aufgeschlossenes Wesen
= (Gute Englischkenntnisse

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt.

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte mit Anschreiben, Lebenslauf, aktueller
Notenubersicht und Ihren  Zeugnissen per E-Mail bei uns:
peoplemanagement@psy.Imu.de
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Weitere Informationen zum Programm erhalten Sie unter: ﬁ CALEE

www.peoplemanagement.uni-muenchen.de
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