
Werkstudent (w/m/d) als Verwaltungskraft  

in psychotherapeutischer Praxis (ab sofort) 

Sie sind Psychologie- oder Sportstudent (w/m/d) und suchen nach einer interessanten und 
abwechslungsreichen Tätigkeit, welche sich gut mit Ihrem Studium vereinbaren lässt? Dann 

sind Sie hier richtig        

Ich biete Ihnen eine Stelle als Werkstudent (w/m/d) mit 9 Wochenstunden als 

Verwaltungskraft in meiner psychotherapeutischen Praxis. 

 

Was sind Ihre Aufgaben? 

• Ablage- und Aktenmanagement 

• Auswertung von Testverfahren 
• Erstellung von Dokumenten 

• Rechnungsstellung 
• Recherche 

• allgemeine Büroorganisation 

Da ich in Zusammenarbeit mit einem Partner (vor Ort) zudem IHHT-Behandlungen anbiete 
(„Intervall-Hypoxie-Hyperoxie Therapie“ – Sauerstoffbehandlung/Höhentraining), zählen 

auch Aufgaben rund um diesen Bereich zu Ihren Tätigkeiten (airlounge-muenchen.de). 

 

Was biete ich Ihnen? 

• Flexible Arbeitszeiten: Ein Teil Ihrer wöchentlichen Arbeitszeit ist für den Mittwoch 

vorgesehen, während die übrigen Stunden an Tagen Ihrer Wahl abgeleistet werden 

können 
• Faire Vergütung: Als Einstiegsgehalt erhalten Sie 15 € pro Stunde 

• Zentral gelegenen Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung 

 

Was bringen Sie mit? 

• Fließende Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift) 

• MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 

• Freundliches Auftreten 
• Empathisches und diskretes Verhalten 

• Zuverlässiges und eigeninitiatives Handeln 

• Organisierte, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

 



Wie geht es weiter? 

Wenn Ihr Interesse geweckt ist, dann freue ich mich auf Ihre Bewerbung per E-Mail! 

Sobald ich Ihr Profil geprüft habe und ich Sie für den weiteren Auswahlprozess 

berücksichtigen kann, setze ich mich mit Ihnen telefonisch in Verbindung, um einen Termin 
für ein persönliches Gespräch zu vereinbaren. Ich bitte Sie dabei jedoch um Geduld, da dieser 

Prozess bis zu zwei Wochen in Anspruch nehmen kann. Selbstverständlich gebe ich Ihnen 

auch Bescheid, sollte es bereits vorab zu einer Absage kommen müssen. 

 

Praxis für Psychotherapie 
Tanja Schwager 

Volkartstraße 29 

80634 München 
089 23715437 

0176 38706467 

inpsychotherapie@tschwager.de 

inpsychotherapie.de 

airlounge-muenchen.de 
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