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In der Akademie für Psychoanalyse und 
Psychotherapie München e.V. ist zum 
Wintersemester 2024 folgende Stelle zu 
besetzen: 

 

Studentische Hilfskraft 

für ca. 8 Stunden pro 

Woche (m/w/d) 
 

Wer wir sind: Die Akademie für 
Psychoanalyse  und Psychotherapie München 
e.V. ist eines der  ältesten und größten 
psychoanalytischen Ausbildungsinstitute in 
Deutschland. Wir bieten neben den klassischen 
psychoanalytischen Ausbildungen auch 
Weiterbildungen für Angehörige verschiedener  
psychosozialer Berufe an. Unsere 
Räumlichkeiten befinden sich in München in 
der Schwanthalerstraße 106 und in der 
Landsberger Straße 6. 
 

Unser Stellenangebot: 
◼ Minijobbasis, €520,00 
◼ Computerarbeitsplatz und entsprechende 

technische Ausstattung vorhanden 
◼ Möglichkeit zur Teilnahme an 

Seminaren und Einblicke in den 
psychotherapeutischen Ambulanzbetrieb 

◼ ein sehr freundliches und kollegiales 
Team 

 
Ihre Aufgaben: 
Unterstützung der Geschäftsstelle mit: 

◼ Recherchetätigkeiten 

◼ administrative Unterstützung des 

 

 
 
Ambulanzbetriebs (Terminvereinbarung 
mit Patient*innen, Erstellung und 
Archivierung von Patient*innenenakten, 

Telefonsprechstunde, Einpflegen der 
laufenden Studien …) 

◼ Hilfstätigkeiten im Rahmen der 
Digitalisierung 

◼ technische Unterstützung bei 

Veranstaltungen am Abend (Beginn der 
Veranstaltungen 19.00 und 20.30 Uhr) 

 

Ihr Profil: 
◼ Sie suchen eine längerfristige Hilfskraftstelle 

(mindestens 1 Jahr). 
◼ Sie verfügen über sichere 

Anwendungskenntnisse der Microsoft Office 

Programme (insbesondere Outlook, Word 
und Excel). 

◼ Sie zeigen Bereitschaft zum Erlernen von 
neuer Verwaltungssoftware. 

◼ Sie sind zuverlässig, freundlich, teamfähig 

und in der Lage selbstständig zu arbeiten. 
 
Wie Sie sich bewerben: 
Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung mit 
Anschreiben, Lebenslauf und 

Immatrikulationsbescheinigung per E-Mail in 
einer PDF-Datei zusammengefasst an: 
karriere@psychoanalyse-muenchen.de 

 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an 
uns: boehm-seifert@psychoanalyse-
muenchen.de , Tel.: 0089 20 17 618 - 20 

 

mailto:boehm-seifert@psychoanalyse-muenchen.de
mailto:boehm-seifert@psychoanalyse-muenchen.de


 

Akademie für Psychoanalyse 
und Psychotherapie München e.V. 

 

Geschäftsführender Vorstand  
Dipl.-Soz.Päd. Martin Czajka  
(Vorsitzender)  
Dipl.-Päd. Marion Ackermann  

(Stellv. Vorsitzende)  
Dipl.-Soz.Päd. Heike Lumbeck  
Dipl.Psych. Andrea Lenz  

Schwanthalerstraße 106  
D-80339 München  

Telefon 089 50 60 00  

Telefax 089 54 07 55 00 
baur@psychoanalyse-muenchen.de 

www.psychoanalyse-muenchen.de  

Bankverbindung  
Bank für Sozialwirtschaft  
IBAN DE52 700205000007810500  
BIC BFSWDE33MUE  

 

 

 


