Sprechstundenhilfe (m/w/d) fiir psychotherapeutische Praxis — 2 Std./Woche

Fiir meine psychotherapeutische Praxis suche ich ab sofort eine Sprechstundenhilfe auf
Minijob-Basis (2 Stunden pro Woche).

Ihre Aufgaben:

o Sicherstellung der telefonischen Erreichbarkeit zu einer festen, gemeinsam
vereinbarten Uhrzeit

o ggf. Organisation von Terminen oder Weitervermittlung an entsprechende
Ansprechpartner:innen

e Bei ausbleibenden Anrufen: Auswertung von Fragebdgen oder Pflege von
Patientendaten

Ihr Profil:

e Studium der Psychologie oder einer dhnlichen Fachrichtung

o Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o Fremdsprachenkenntnisse in Tiirkisch und/oder Englisch wiinschenswert

o Empathiefahigkeit, Zuverladssigkeit, gute Kommunikationsfahigkeiten und Sorgfalt
e Grundkenntnisse im Umgang mit Office-Programmen

Ich biete:
o Einblicke in die Praxisorganisation einer psychotherapeutischen Einrichtung
o Flexible, jedoch feste Arbeitszeit (2h/Woche) — individuell vereinbar
e Arbeit tiberwiegend im Homeoffice moglich
Interessiert?
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
Psychotherapie.Goekce@gmail.com.
Ich freue mich auf Sie!

Dr. phil. Feyza Gokce

Psychologische Psychotherapeutin



